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Ortaya ¢ikan ihtiyaca gore satin alinmasi
1 |disiiniilen malzeme ile ilgili bilgiler satin Birim Personeli
alma birimine gelir.

Tgili biitge kaleminde yeterli denek olup
olmadig1 kontrol edilir. Yeterli 6denek
varsa temin edilecek malzeme ile ilgili

. S iri i MYS
2 yaklagik maliyet belirlenir ve dogrudan Birim Personeli I
temin simrinda olup olmadig: kontrol
edilir.
flgili harcama ile ilgili harcama
yetkilisinden harcama onay1 alinur. pi Fivat A
3 |Harcama Yetkilisi tarafindan belirlenecek| Birim Personeli/Harcama Yetkilisi tyasa Pyt Aragtirmast
. S Komisyonu
komisyon ile piyasa fiyat arastirmasi
yapilir.
Piyasa fiyat arastirmasi sonucu uygun
teklif veren firmalar belirlenir. Ayrica . .
4 fiyat arastirmasi tutanak altina alinir ve Birim Personeli Piyasa Flya.t Aragtirmast -
ilgili komisyon iiyelerince imzalanir. Komisyonu
SATTATTIITASTIT KaTaT VOTTTCTT TITATZCTITOTCT vl o ve Kabul
5 firma tarafindan en kisa siirede fatura ile Birim Personeli uaye . vemabul L
hirlilta taclim adilir Mal lar Komisyonu
Satinalinma islemi gerceklesen
1 lerin T: Kayit Yetkilisi . .
6 mazemelenin asir Rayit TSt Birim Personeli Tagimnir Kayit Yetkilisi TKYS
tarafindan depo kaydi yapilir ve Tagmir
Islem Fisi alinarak imzalanur.
Odeme igin gerekli belgeler yonetmelige
7 gore hazirlanarak Muhasebe Biirosuna Birim Personeli Muhasebe Biirosu -
teslim edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Suat CADIR Giiltekin GUVEN Prof.Dr. Bilal DUMAN

Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri V.
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